
��श�ण समय सारणी

योजना�डे�क सहायक� ��श�ण समय सारणी

��श�ण समय सारणी का फाम�



समय सारणी बनाने के �लए ����ण भरकर �ववरण �दखाएं पर ि#लक कर$

समय सारणी %कसी अ'य (यि#त के पास लि*बत होने क+ ि�थ-त मे

चुने हुए वष� म$ भरे हुए कोड का कोई ��श�ण न �मलने क+ ि�थ-त

म$

चुने हुए �व2तीय वष� म$ भरा हुआ कोड �मलने क+ ि�थ-त म$ य�द इस कोड के �लए कोई समय सारणी र��त नह5 है

तब ��श�ण का नाम ,अव7ध तथा ��श�ण स9ताह फाम� पर �दख$गे



य�द समय सारणी पहले से आपने र��त क+ हुई है इस ि�थ-त म$ �ववरण पर ि#लक करने पर �थम स9ताह के �थम

�दवसक+ समय सारणी आपको फाम� पर �दखने लगेगी तथा अ'य %कसी स9ताह/�दवस क+ समय सारणी देखने के

�लएआप उस स9ताह / �दवस के टैब पर ि#लक कर$गे

�स�>म म$ कालखंडो क+ सं?या �वत: 1 �ार*भ समय 10:00 तथा अव7ध 55 �म-नट भर5 हुई है तथा आटो जनरेटेड

ट5 / लंच Aेक चेक रहेगा िजसेआप अपनी आवBयकता अनुसार बदल सकते है ये चारC फ+Dड आपक+ सु�वधा के

�लए �दए गए है आप इसमे जो भी जानकार5 भर$गे �दवस के टैब पर ि#लक करने पर उसी के अनुसार समय सारणी

बनाने के �लए �वत: फ+Dड बन$गे आप इ'हे कम या Eयादा भी कर सकते है ।



पंि#त म$ बने ( )आइकन पर ि#लक करकेआप %कसी भी पंि#त के नीचे खाल5 पंि#त जोड सकते

हG

पंि#त म$ बने ( )आइकन पर ि#लक करकेआप %कसी भी पंि#त को हटा सकते

हG

%कसी भी पंि#त म$ समय तथा अव7ध को बदला जा सकता है ले%कन इस ि�थ-त म$ नीचे जुडे सभी कालखंडो के समय

म$ पHरवत�न मेनुअल करना होगा

%कसी कालखंड म$ �वषय भरने के �लए �वषय टाईप कर$ तथा नीचे एरो क+ दबाएं य�द पूव� म$ टाईप %कए हुए �वषय से

स*बि'धत कोई �वषय बना हुआ है तो आप उसे चुन सकते हG तथा �वषय न �मलने क+ ि�थ-त म$ टाईप %कया हुआ

�वषयआपका �वषय माना जायेगा तथा समय सारणी र��त करने पर यह �वषय सूची म$ �वत: ह5 जुड जायेगा िजसे

आगे क+ समय सारणी म$ चुना जा सकता है ।सूची से �वषय चुनने के �लए एंटर या टैब का �योग %कया जा सकता है

क़ालखंड म$ संकाय चुनने के �लए (या?याता का नाम/ पंजीक़ृत मोबाईल न*बर् टाईप करके नीचे क+ एरो क+ दबाने

पर (या?याता क+ सूची �द�श�त होगी िजसम$ से आप (या?याता चुन सकते है



य�द (या?याता सूची म$ �द�श�त नह5ं हो रहा है तो पहले आपको अ-त7थ (या?याता मा�टर पेज पर जाकर (या?याता

बनाना होगा त2पBचात दोबारा नीचे क+ एरो क+ दबाने पर वह (या?याता सूची म$ आयेगा तथा सूची से आप उसे चुन

सकते है। य�दआप सूची से (या?याता नह5ं चुनते है और केवल (या?याता का नाम टाईप करके छोड देते हG तो यह

(या?याता समय सारणी म$ र��त नह5ं

होगा

स'यु#त कालखंड के �लए एक (या?याता के �लए �ववरण भारकर ( )आईकन पर ि#लक कर$ इस ि�थ-त म$ एक

पंि#त नीचे उसी समय तथा �वषय के साथ जुड जायेगी िजसमे आपकेवल संकाय को जोड सकते हो इस पंि#त म$

दूसरे (या?याता का नाम

चुन$

एक �दन क+ समय सारणी भरने के पBचात दूसरे �दन क+ समय सारणी भारने के �लए अगले टैब पर ि#लक कर$

ि#लककरने खुले हुए �दवस का डाटा र��त करने के �लए स'देश �द�श�त होगा य�दआप खुले हुए टैब क+ समय

सारणी र��त करना चाहते है तो ओके पर ि#लक कर$ ओके करने पर इस �दवस क+ समय सारणी र��त हो जायेगी

तथा दूसरे �दवस क+ समय सारणी भरने के �लए खुल जायेगी



याPा/ Qमण/अवकाश को चेक करके य�द %कसी �दवस पर ि#लक करते हG तो उसम$ केवल एक ह5 पंि#त �दखेगी

िजसम$ आप पूरे �दन का याPा का �ववरण भर सकते

हG

य�द �पRले %कसी कोड से समय सारणी आयात करना चाहते है तो �पRले ��श�ण सेआयात को चेक कर$ तथा

��श�ण कोड

भरे

र��त पर ि#लक करने पर टाईम टेबल र��त होने के पBचात डैशबोड� का पेज खुल जायेगातथा समय सारणी

द�तावेज डैशबोड� पर ि�थ-त के साथ

�दखेगी



द�तावेज डैशबोड� पर जाकर समय सारणी सुधारने के �लए ��श�ण कोड पर ि#लक कर$

समय सारणी क+ नोट शीट तैयार करने के �लए ( ) पर ि#लक कर$ । पर ि#लक करने पर �ारि*भक नोटशीट

डाटा एडीटर म$ �वत: आजायेगा तथा आप उसम$ सुधार भी कर सकते है।

काय�वाह5 सूची से आप काय�वाह5 चुन सकते है

आगे भेजने के �लए र��त पर ि#लक कर$



िजसअ7धकार5 को भेजना है उसका पSनाम चुन$

पदनाम चुनने पर उस पदनाम के अ7धकार5 �भार5 अ7धकार5 म$ %फDटर हो जाय$गे।�भार5 अ7धकार5 चुन$

अ7धकार5 को समय सारणी भेजने के �लए भेज$ पर ि#लक कर$ तथा भेजने के पहले आपसे कंफमTशन �लया जायेगा

य�दआपआगे भेजना चाहते है तो ओके पर ि#लक कर$ य�द गDती से भेज$ पर ि#लक हो गया है या %कसी अ'य

कारण से अभी आगे नह5ं भेजना चाहते तो रU पर ि#लक

करे

ओके पर ि#लक करने के साथ ह5 समय सारणी चुने हुए अ7धकार5 को चल5 जायेगी तथा डैशबोड� पर आप इसे केवल

देख सकते है सुधार नह5ं सकते।��ंट के �लए डैशबोड� पर बने ��ंट( )आईकन पर ि#लक कर$ यहां आपको

नोटशीट ��ंट करने के �लए नोटशीट चेक कर ��ंट पर ि#लक कर$



समय सारणी ��ंट करने के �लए समय सारणी चेक कर ��ंट पर ि#लक कर$



पुराने �दए हुए कम$ट देखने के �लए पर ि#लक कर$

समय सारणी देखने के �लए पर ि#लक कर$



��ंट के �लए पर ि#लककर$

�ल�ट देखने के �लए पर ि#लक कर$

अनुमोदन

पBचात



(या?याता पP मेल करने के �लए पर ि#लक कर$







3. (या?याता �वीकृ-त फाम�

कोस� डायरे#टर के अलट� बा#स म$ अ-त7थ क+ �वीकृ-त /अ�वीकृ-त का अलट� आयेगा िजस पर ि#लक करके

अ-त7थयो क+ �वीकृ-त क+ ि�थ-त देखी जा सकती है

अ-त7थ या �वषय बदलने के �लए





स'देश भेजने हेतु

�मरण स'देश भेजने हेतु




